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SOMOS INEAF

INEAF es una institucion especializada en formacion online fiscal y juridica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catalogo formativo en constante actualizaciéon nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificacion que se dirige a
la formacién de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posiciéon en este.
Para ello, empleamos programas formativos practicos y flexibles con los que los estudiantes podran
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formacién que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La empresa INEAF ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, asi como un modelo de formacién en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la
calidad de la institucién, el perfil de los profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a traves de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnologico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de
seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompanamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacioén

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF

1. Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 afios de experiencia
v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han

formado en nuestras aulas virtuales

v/ 25% de alumnos internacionales.
v 97% de satisfaccion

v/ 100% lo recomiendan.

v/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar

v/ Alumnos de los 5 continentes
en INEAF.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, INEAF cuenta con un equipo humano formado por mas de 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra solidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3 » Nuestra Metodologia

_ 100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
4L quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma

tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva

— EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
[_rgw | INEAF cuenta con un equipo de %FB] Acompanamiento por parte del
~MM equipo de tutorizacion durante toda

profesionales que haran de tu estudio

una experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracién N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v/ Nuestros procesos de ensefnanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

POl o
S5

DELACALIDAD AMBIENTAL :. IQNE I
.

1509001 15014001 * LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y ( O

colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a CONFIANZA
F

nivel Nacional e Internacional. SNLIN

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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FINANCIACION Y BECAS

Financia tu cursos o master y disfruta de las becas disponibles. iContacta con nuestro equipo
experto para saber cual se adapta mas a tu perfil!
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154 EMPRENDE 15-4!r RECOMIENDA
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin intereres de forma segura.
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Curso en Técnicas Administrativas de Aprovisionamiento
DURACION
® 200 horas
MODALIDAD
EEAN | onuLiNe

ACOMPANAMIENTO

%,8,—”2 PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién expedida por el Instituto Europeo de Asesoria Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Ensefianza no oficial y no conducente a la obtencién de
un titulo con cardcter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripcion

La formacion en la gestién del Aprovisionamiento, la cual desemboca finalmente en una correcta
obtencién de materias primas, es crucial para mejorar en la calidad del producto y reduccién de costes.
Las empresas necesitan de personal cualificado encargado del Aprovisionamiento en ciertos sectores
en la que existe competencia perfecta. A través de esta formacion el alumno desarrollard una serie de
capacidadesy cualidades necesarias para ser un perfecto gestor de Aprovisionamiento.

Objetivos

Resaltar la importancia del departamento de Comprasy la gestiéon del Aprovisionamiento, junto
con sus funciones y caracteristicas.

Desarrollar el proceso de negociacion de las compras y utilizar ciertos documentos relacionados
con las mismas.

Estudiar los distintos tipos de coste y su distribucién.

Conocer las implicaciones fiscales de las compras en el Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA).
Aprender a gestionar un stock y mantener los niveles de existencias.

Asegurar la Calidad en el proceso de aprovisionamiento incidiendo en la normativa aplicable.

72 INEAF
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A quién va dirigido

Dirigido a directivos y personal encargado en la compra de mercaderias y gestién del
Aprovisionamiento asi como para aquellos que posean conocimientos relacionados con la
Administracién y Direccién de Empresas, para reforzar sus conocimientos en el area.

Para qué te prepara

El curso de Técnicas Administrativas de Aprovisionamiento ofrece una vision amplia y completa sobre
la importancia de una correcta administracion de las compras y aprovisionamiento en el proceso
productivo. Para que la empresa obtenga beneficios, es necesario tratar con los distintos proveedores
de materias primas, para obtener asi el mejor producto y al mejor precio de entre nuestras
posibilidades. También te ofrece todos los conocimientos para una correcta Administracion de las
compras como puede ser los documentos que intervienen, los costes que ello supone para la empresa
y la gestion del Stock, todo ello bajo un sistema de control de la calidad.

Salidas laborales

Directivos y puestos de responsabilidad del Departamento de Compras y Aprovisionamiento de la
empresa, Alta direccién de las pequenas empresas donde no esta diferenciado el departamento.
Personal de Administracién de empresas productoras.

INEAF

BUSINESS SCHOOL



https://www.ineaf.es/Curso-Tecnicas-Administrativas-Aprovisionamiento

INEAF BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO

1. La empresa: objetivos y concepto

2. Entorno empresarial: Elementos de la empresa

3. Organizacién funcional de la empresa

4. Clasificacion de la empresa

5. Principios de organizacién empresarial

6. Organizacién interna: Departamentos en la empresa
7. Departamento de Compras y de Aprovisionamiento

UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO: CONCEPTO Y ESTRATEGIAS

Funcién de las compras

Etapas del proceso de aprovisionamiento

Logistica de aprovisionamiento

Control de materiales

El proceso de aprovisionamiento: gestién y transporte
Métodos de aprovisionamiento

ounpwN-~

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES

Tipos de compras

Seleccion de los proveedores

Condiciones a negociar con los proveedores
Determinacién de cldusulas contractuales: Incoterms
Packaging: Envase y Embalaje

AN =

UNIDAD DIDACTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS

La carta comercial

El pedido

La recepcion de mercancias y el albaran
El recibo

Facturas

Libros de registro de facturas

Software de Facturacién

Nouvkrwbh =

UNIDAD DIDACTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS

1. Valoracion del presupuesto de compras
2. Constante de proporcionalidad K
3. Software en el proceso de compra

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA

INEAF
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1.
2.
3.
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Tipos de costes
Criterios de distribucién de costes
Método Full cost y direct cost

UNIDAD DIDACTICA 7. CONTRATACION MERCANTIL

1.
2.
3.

El contrato mercantil
El contrato de compraventa mercantil
Compraventas mercantiles especiales

UNIDAD DIDACTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

0

10.
11.
12.
13.

N A WN =

Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones no sujetas y operaciones exentas
Lugar de realizacién del hecho imponible
Devengo del impuesto

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto (Art. 88 LIVA)

Base imponible

Tipos de Gravamen

Deducciéon del impuesto

Gestién del impuesto

Regimenes especiales

Ejercicio resuelto: Impuesto sobre el Valor Anadido

UNIDAD DIDACTICA 9. MEDIOS DE PAGO

—_—

SovYeNOURWDN =

Cuestiones previas relativas a los medios de pago
Letra de cambio

Cheque

Pagaré

Transferencia bancaria

Tarjetas bancarias

Crédito documentario

Descuento de efectos comerciales

Giro bancario

Confirming

Pagos online (Paypal, Bizum, Google Pay,...)

UNIDAD DIDACTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS

~N~Noaouh WN =

Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracién de existencias: FIFO, LIFO y PMP
Elinventario

Indicadores de gestion

Sistemas de reposicion

Herramientas de control de existencias

INEAF
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8. Riesgosy control de la obsolescencia en el inventario
UNIDAD DIDACTICA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

Concepto de calidad

Importancia econémica de la calidad
Aspectos comerciales de la calidad

El control de calidad

Plan de accién del control de la calidad

nhwn=

UNIDAD DIDACTICA 12. LA GESTION DE LA CALIDAD: CONCEPTOS RELACIONADOS

Los tres niveles de la Calidad

Conceptos relacionados con la Gestion de la Calidad
Gestién por procesos

Disefio y planificacién de la Calidad

El Benchmarking y la Gestion de la Calidad

La reingenieria de procesos

Técnicas de gestion de la calidad

NounbkhwnNn=
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

TeléfFonos de contacto

Q +34958 050207

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@ineaf.es

@ www.ineaf.es

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h

& INEAF

BUSINESS SCHOOL



https://www.ineaf.es/Curso-Tecnicas-Administrativas-Aprovisionamiento
https://www.ineaf.es/Curso-Tecnicas-Administrativas-Aprovisionamiento

& INEAF

¥ BUSINESS SCHOOL

By
<<~ EDUCAEDTECH
Group


https://www.ineaf.es/Curso-Tecnicas-Administrativas-Aprovisionamiento

