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SOMOS INEAF

INEAF es una institución especializada en formación online fiscal y jurídica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catálogo formativo en constante actualización nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificación que se dirige a
la formación de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posición en este.
Para ello, empleamos programas formativos prácticos y flexibles con los que los estudiantes podrán
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formación que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La  empresa  INEAF  ha  conseguido  el  reconocimiento  de  diferentes  rankings  a  nivel  nacional  e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, así como un modelo de formación en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad de la institución, el perfil de los profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso en Técnicas Administrativas de Aprovisionamiento

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación expedida por el Instituto Europeo de Asesoría Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Enseñanza no oficial y no conducente a la obtención de
un título con carácter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripción
La formación en la gestión del Aprovisionamiento, la cual desemboca finalmente en una correcta
obtención de materias primas, es crucial para mejorar en la calidad del producto y reducción de costes.
Las empresas necesitan de personal cualificado encargado del Aprovisionamiento en ciertos sectores
en la que existe competencia perfecta. A través de esta formación el alumno desarrollará una serie de
capacidades y cualidades necesarias para ser un perfecto gestor de Aprovisionamiento.

Objetivos

Resaltar la importancia del departamento de Compras y la gestión del Aprovisionamiento, junto
con sus funciones y características.
Desarrollar el proceso de negociación de las compras y utilizar ciertos documentos relacionados
con las mismas.
Estudiar los distintos tipos de coste y su distribución.
Conocer las implicaciones fiscales de las compras en el Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA).
Aprender a gestionar un stock y mantener los niveles de existencias.
Asegurar la Calidad en el proceso de aprovisionamiento incidiendo en la normativa aplicable.
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A quién va dirigido
Dirigido a directivos y personal encargado en la compra de mercaderías y gestión del
Aprovisionamiento así como para aquellos que posean conocimientos relacionados con la
Administración y Dirección de Empresas, para reforzar sus conocimientos en el área.

Para qué te prepara
El curso de Técnicas Administrativas de Aprovisionamiento ofrece una visión amplia y completa sobre
la importancia de una correcta administración de las compras y aprovisionamiento en el proceso
productivo. Para que la empresa obtenga beneficios, es necesario tratar con los distintos proveedores
de materias primas, para obtener así el mejor producto y al mejor precio de entre nuestras
posibilidades. También te ofrece todos los conocimientos para una correcta Administración de las
compras como puede ser los documentos que intervienen, los costes que ello supone para la empresa
y la gestión del Stock, todo ello bajo un sistema de control de la calidad.

Salidas laborales
Directivos y puestos de responsabilidad del Departamento de Compras y Aprovisionamiento de la
empresa, Alta dirección de las pequeñas empresas donde no está diferenciado el departamento.
Personal de Administración de empresas productoras.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO

La empresa: objetivos y concepto1.
Entorno empresarial: Elementos de la empresa2.
Organización funcional de la empresa3.
Clasificación de la empresa4.
Principios de organización empresarial5.
Organización interna: Departamentos en la empresa6.
Departamento de Compras y de Aprovisionamiento7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO: CONCEPTO Y ESTRATEGIAS

Función de las compras1.
Etapas del proceso de aprovisionamiento2.
Logística de aprovisionamiento3.
Control de materiales4.
El proceso de aprovisionamiento: gestión y transporte5.
Métodos de aprovisionamiento6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACIÓN A LOS PROVEEDORES

Tipos de compras1.
Selección de los proveedores2.
Condiciones a negociar con los proveedores3.
Determinación de cláusulas contractuales: Incoterms4.
Packaging: Envase y Embalaje5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS

La carta comercial1.
El pedido2.
La recepción de mercancías y el albarán3.
El recibo4.
Facturas5.
Libros de registro de facturas6.
Software de facturación7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS

Valoración del presupuesto de compras1.
Constante de proporcionalidad K2.
Software en el proceso de compra3.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA
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Tipos de costes1.
Criterios de distribución de costes2.
Método Full cost y direct cost3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. CONTRATACIÓN MERCANTIL

El contrato mercantil1.
El contrato de compraventa mercantil2.
Compraventas mercantiles especiales3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO

Naturaleza del impuesto1.
Hecho imponible2.
Operaciones no sujetas y operaciones exentas3.
Lugar de realización del hecho imponible4.
Devengo del impuesto5.
Sujetos pasivos6.
Repercusión del impuesto (Art. 88 LIVA)7.
Base imponible8.
Tipos de Gravamen9.
Deducción del impuesto10.
Gestión del impuesto11.
Regímenes especiales12.
Ejercicio resuelto: Impuesto sobre el Valor Añadido13.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MEDIOS DE PAGO

Cuestiones previas relativas a los medios de pago1.
Letra de cambio2.
Cheque3.
Pagaré4.
Transferencia bancaria5.
Tarjetas bancarias6.
Crédito documentario7.
Descuento de efectos comerciales8.
Giro bancario9.
Confirming10.
Pagos online (Paypal, Bizum, Google Pay,…)11.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS

Las existencias1.
La ficha de almacén2.
Métodos de valoración de existencias: FIFO, LIFO y PMP3.
El inventario4.
Indicadores de gestión5.
Sistemas de reposición6.
Herramientas de control de existencias7.
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Riesgos y control de la obsolescencia en el inventario8.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

Concepto de calidad1.
Importancia económica de la calidad2.
Aspectos comerciales de la calidad3.
El control de calidad4.
Plan de acción del control de la calidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. LA GESTIÓN DE LA CALIDAD: CONCEPTOS RELACIONADOS

Los tres niveles de la Calidad1.
Conceptos relacionados con la Gestión de la Calidad2.
Gestión por procesos3.
Diseño y planificación de la Calidad4.
El Benchmarking y la Gestión de la Calidad5.
La reingeniería de procesos6.
Técnicas de gestión de la calidad7.
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Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 207

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@ineaf.es

www.ineaf.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h
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