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SOMOS INEAF

INEAF es una institucion especializada en formacion online fiscal y juridica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catalogo formativo en constante actualizaciéon nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificacion que se dirige a
la formacién de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posiciéon en este.
Para ello, empleamos programas formativos practicos y flexibles con los que los estudiantes podran
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formacién que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La empresa INEAF ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, asi como un modelo de formacién en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la
calidad de la institucién, el perfil de los profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a traves de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnologico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de
seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompanamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacioén

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF

1. Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 afios de experiencia
v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han

formado en nuestras aulas virtuales

v/ 25% de alumnos internacionales.
v 97% de satisfaccion

v/ 100% lo recomiendan.

v/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar

v/ Alumnos de los 5 continentes
en INEAF.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, INEAF cuenta con un equipo humano formado por mas de 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra solidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3 » Nuestra Metodologia

_ 100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
4L quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma

tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva

— EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
[_rgw | INEAF cuenta con un equipo de %FB] Acompanamiento por parte del
~MM equipo de tutorizacion durante toda

profesionales que haran de tu estudio

una experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante

INEAF

BUSINESS SCHOOL



https://www.ineaf.es/Curso-Superior-Contaplus-Nominaplus-Facturaplus-Gestion-Informatica-Nominas-Contabilidad-Facturacion

INEAF BUSINESS SCHOOL

4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracién N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v/ Nuestros procesos de ensefnanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

POl o
S5

DELACALIDAD AMBIENTAL :. IQNE I
.

1509001 15014001 * LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y ( O

colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a CONFIANZA
F

nivel Nacional e Internacional. SNLIN

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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FINANCIACION Y BECAS

Financia tu cursos o master y disfruta de las becas disponibles. iContacta con nuestro equipo
experto para saber cual se adapta mas a tu perfil!

o, Beca o, Beca
257% aLumni 207 DESEMPLEO
o, Beca o Beca
154 EMPRENDE 15-4!r RECOMIENDA
o, Beca o, Beca
157% cruro 207 ramiLia
NUMEROSA
o, Beca o, Beca
20-4 DIVERSIDAD 2044'r PARA PROFESIONALES,
FUNCIONAL SANITARIOS,
COLEGIADOS/AS

Solicitar informacion



https://www.ineaf.es/Curso-Superior-Contaplus-Nominaplus-Facturaplus-Gestion-Informatica-Nominas-Contabilidad-Facturacion

INEAF BUSINESS SCHOOL

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:

&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en comodos plazos y sin intereres de forma segura.

@ visa Proyra

mastercard maestro

. P 4 -~
% bizum amanzy @ Pay G Pay
Mos adaptamos a todos los metodos de pago intemacionales:

OXXO! mercade  piscovir  @efecty (()pmescw CMR

Falabella

y muchos mas..
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Curso Superior en Contaplus, Nominaplus y Facturaplus. Gestion
Informatica de Néminas, Contabilidad y Facturacién

DURACION
® 400 horas

MODALIDAD
EEAN | oNuNE

8 ACOMPANAMIENTO
‘_pg PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién expedida por el Instituto Europeo de Asesoria Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Ensefnanza no oficial y no conducente a la obtencién de
un titulo con cardcter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripcién

Tanto en PYMES como en grandes corporaciones, todo el grueso de los procesos de gestion se
realizan hoy en dia de manera informatizada a través de software especializado que permite registrar,
manejar y recuperar enormes volimenes de datos. Tres de los programas mas conocidos y empleados
en la actualidad son Contaplus, Nominaplus y Facturaplus, que podrd aprender a manejar con soltura
con este Curso Superior. Adquiera las competencias y reciclese en la gestién informatizada de la
contabilidad, néminas y seguros sociales y facturacion.

Objetivos

¢ Proporcionar al alumnado conocimientos a nivel profesional de las principales herramientas del
software de gestion contable empresarial.

¢ Conocer todas y cada una de las herramientas de uno de los programas mds avanzados para la
gestion de plantillas, configuracion de néminas, altas y bajas de trabajadores, gestiéon de salarios
y remuneraciones variables por objetivos, etc.

INEAF
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¢ Proporcionar al trabajador los conocimientos necesarios para llevar la facturaciéon y control de
almacén de una empresa a través del programa Facturaplus: albaranado, facturaciéon, control de
stock, pedidos, gestion de cobros y pagos, abonos, etc.

A quién va dirigido

Dirigido a profesionales relacionados con el mundo de la contabilidad y la gestién empresarial como
herramienta de capacitacién y reciclaje profesional. Muy recomendable para estudiantes y recién
titulados que deseen aplicar los conocimientos de gestién al trabajo informatizado en la empresa.

Para qué te prepara

El presente curso le capacitara para llevar la contabilidad de un despacho o empresa, gestionar las
noéminas y seguros sociales de los trabajadores y controlar las ventas de la empresa mediante el
empleo de software especifico de gestion: Contaplus, Nominaplus y Facturaplus.

Salidas laborales

Empresas, Asesorias, Gestorias, Oficinas, Administracion, Departamentos de Recursos Humanosy
Consultorias.

INEAF
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TEMARIO

MODULO 1. CONTAPLUS
UNIDAD DIDACTICA 1. CONFIGURACION DE CONTAPLUS

1. Configuracién de Contaplus: Introducciéon
2. Area de Trabajo

3. Perfiles de usuarios y periféricos

4. Correo electrénico

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA Y CIERRE

Empresa

Fecha de Trabajo

Gestién de Empresas

Anadir Empresas

Configuracion Datos generales: configuracién basica y sincronizacién
Calendario de presentaciones: IVA, IRPF, Legalizacién libros y cuentas anuales
Cierre de ejercicio

Invertir cierre

Video tutorial: Creacién de Empresas

Video Tutorial: Operaciones de cierre

YN hwWN =

—_—

UNIDAD DIDACTICA 3. PLAN GENERAL CONTABLE Y CONFIGURACION

Plan de Cuentas: Introduccién
Estructura del Plan General de Contabilidad (PGC)
Subcuentas

Apartado de subcuentas

Tipos de IVA

Cuentas Especiales

Niveles de Desglose

Conceptos Tipo

Vencimientos Tipo

10. Divisas

11. Formas de pago

12. Salir

13. Video tutorial: Subcuentas y Conceptos

N A WN =

0

UNIDAD DIDACTICA 4. ASIENTOS

1. Asientos

2. Gestién de asientos: asientos predefinidos y asientos periédicos
3. Regularizacion: Prorrata, IVA e IRPF

4. E-factura

5. Utilidades

INEAF
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6. Punteoy conciliacién

7. Caja auxiliar: Anotar movimientos en caja
8. Video Tutorial: Asientos Contables

9. Video Tutorial: Asientos Predefinidos

UNIDAD DIDACTICA 5. VENCIMIENTOS

Vencimientos: cobros y pagos

Banca electrénica: Movimientos y ficheros bancarios
Contabilizar movimientos

Conceptos propios

Configurar contabilizacién

Generar ficheros bancarios

Cheques: Gestionar, emitir, generar y configurar
Sage Pay. Contabilizar cobros

Video tutorial: Vencimientos

VWO N A WDN =

UNIDAD DIDACTICA 6. CUENTAS ANUALES

Legalizacién de libros

Depésito de cuentas: Generar cuentas, mantenimiento de datos y autocartera
Memoria

ECPN Estado de cambios en el patrimonio neto

EFE Estado de flujos de efectivo

Configurar informes: PyG, ECPN y Modelos de memoria

ounpkpwN-~

UNIDAD DIDACTICA 7. INMOVILIZADOS Y ANALITICA

Gestiéon inmovilizado
Amortizaciones
Grupos

Cuentas
Ubicaciones

Tipos

Causas de baja
Departamentos
Proyectos

10. Actividades

11. Geograficos

12. Video tutorial: Amortizaciones

N A WN =

o

UNIDAD DIDACTICA 8. PRESUPUESTOS E INFORMES

. Plan presupuestario

. Actualizar plan presupuestario
. Presupuestos anuales

. Diario

. Mayor

. Sumas y saldos

AU WN =
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7. Balance de situacién
8. Cuenta de pérdidas y ganancias consolidadas
9. Sumas y saldos consolidados

UNIDAD DIDACTICA 9. MODELOS OFICIALES

Configurar cartas
Configurar datos de los modelos
Modelo 303

Modelo 420 (IGIC)
Modelo 340

Modelo 347

Modelo 415

Modelo 349

Modelo 390

10. Modelo 115

11. Modelo 130

12. XML datos contables

N AWM=

0

UNIDAD DIDACTICA 10. INFORMES FISCALES

Informes fiscales

Facturas recibidas

Facturas expedidas

Provisiones y suplidos

Ingresos y gastos

Retenciones soportadas

Retenciones realizadas

Listado Criterio de caja IVA soportado
Listado Criterio de caja IVA repercutido

Vo NUL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 11. ANALISISDE BALANCES

Andlisis de balances
Sumas y saldo analitico
Mayor analitico

Sumas y saldos segmentos
Mayor segmentos

Libro de inventario
Generar informes

NouvukrwbN =

UNIDAD DIDACTICA 12. GRAFICO, HOJA DE CALCULO Y CENTRO DE INFORMACION

1. Gréficos: Pardmetros y Datos

2. Ajustes de los graficos: conceptos y opciones
3. Hoja de célculo

4. Centro de informacién

UNIDAD DIDACTICA 13. CONEXIONES

INEAF
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Exportar e importar ficheros
Panel Sage Contaplus

Sage Pay

Recupera tu IVA

Sion-line

UNIDAD DIDACTICA 14. UTILIDADES

N hAWN =

Utilidades

Organizacién de Ficheros

Refrescar datos

Copias de seguridad: Aviso, Realizacion y Recuperacion
Programa de mejora

Restaurar valores originales

Avisos: anadir, eliminar y localizar

Agenda

MODULO 2. NOMINAPLUS

UNIDAD DIDACTICA 1. ENTORNO DE TRABAJO

0

10.
11.
12.

N WD =

Acceso a Nominaplus
Area de trabajo

Tablas generales
Municipios

Provincias

Comunidades Auténomas
Paises

Vias Publicas

Actividades

Bancos

Delegaciones Hacienda
Administraciones Hacienda

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESAS

WoNUL A WN =

Fecha de Trabajo

Empresas

Copiar empresas y sus trabajadores

Asistente de configuracién

Actualizacion de datos en trabajadores

Cuentas Bancarias

Centros de Trabajo

Salir

Video tutorial. Crear una empresa en Nominaplus

UNIDAD DIDACTICA 3. CONVENIOS

1.

Convenios Colectivos: Introduccién

INEAF
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Datos Convenio

Categorias de Convenio

Actualizacion de datos en empresay trabajadores

Actualizar Tablas Salariales

Calculo de atrasos de convenio

Importacién de convenios

Video tutorial. Dar de alta un convenio colectivo en Nominaplus

N AWN

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJADORES

Menu trabajadores: Introduccion
Datos de Trabajadores
Gestién de la asistencia
Avisos
Tablas generales
Calendario Oficial (BOE)
Tablas SS/Retenciones. Normas reguladoras de la cotizacién a la Seguridad Social y las
retenciones de la Agencia tributaria
8. Tablas IRPF
9. Cotizaciones sectoriales
10. Tabla RRHH
11. Video tutorial. Alta de trabajadores en Nominaplus

NoubkwnN=

UNIDAD DIDACTICA 5. NOMINAS

Noéminas: Introduccién

Célculo

Néminas calculadas

Incidencias/ ERE

Incidencias masivas

Recibos de salario

Emision comunicado de horas a tiempo parcial
Pagos de néminas

Coste de empresa

10. Paso a contabilidad

11. Simulaciones

12. Video tutorial. Calculo de néminas en Nominaplus

N AWM=

N

UNIDAD DIDACTICA 6. SEGUROS SOCIALES

1. Introduccién

2. Partes

3. Parte afiliacién hogar

4. Conceptos retributivos (CRA)

5. Sistema de Liquidacion Directa

6. Sistema de liquidacién directa practicas
7. Liquidacionesy cotizacién FAN

8. Certificados INSS

9. Emisién contrato

INEAF
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10. Emisién

11. Contrat@

12. Certfic@2

13. Parte de accidente Delt@
14. Mantenimiento de contratos

UNIDAD DIDACTICA 7. RETENCIONES

Célculo de IRPF

Acumulados de Retenciones
Paso desde Néminas

Modelos oficiales de Hacienda
Regularizar IRPF

AN =

UNIDAD DIDACTICA 8. INFORMES

Informes: Introduccién
Estadisticas e Informes
Informe de Plantilla Media
Graficos

PN

UNIDAD DIDACTICA 9. UTILIDADES

Organizacién de Ficheros
Aviso de copias de seguridad
Proceso de actualizacién
Proceso de mejora
Restaurar valores originales
Agenda

Perfiles de Usuarios y Periféricos
Configuracion Documentos
Conexiones

10. Ir a escritorio Sage

11. Agenda

12. Correo electrénico

N A WN =

0

UNIDAD DIDACTICA 10. COPIAS DE SEGURIDAD

1. Copias de Seguridad
2. Hacer copia
3. Recuperar Copia

MODULO 3. FACTURAPLUS
UNIDAD DIDACTICA 1. FACTURAPLUS: CONFIGURACION

1. Acceso a Facturaplus. Navegacion
2. Menu

3. Copias de seguridad

4. Organizacién de ficheros

INEAF
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9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

INEAF BUSINESS SCHOOL

Asistente de configuracién
Perfiles de usuarios
Personalizacion

Documentos

Configuracion de campos libres
Plantilla SEPA

Modelos de cédigos de barras
Configuracion TPV

Tipos de terminales

Captura de facturas simplificadas
Configuracion de correo
Ofimética

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

AN =

Fecha de trabajo

Empresas

Cajas

Salir

Video tutorial: Creacién de Empresa

UNIDAD DIDACTICA 3. TABLAS MAESTRAS

NoubkrwnN=

Clientes

Agentes

Proveedores

Transportistas

Almacenes

Articulos

Video tutorial: Alta de clientes, proveedores y articulos

UNIDAD DIDACTICA 4. TABLAS GENERALES

ounpkpwn-=

Divisas
Bancos
Tipos de IVA
Provincias
Zonas
Paises

UNIDAD DIDACTICA 5. TABLAS AUXILIARES

1
2
3
4
5
6
7

.

Formas de pago
Propiedades de articulos
Familias

Categorias

Marcas

Grupos de clientes
Departamentos

INEAF
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8. Tipos de [lamadas
9. Cuenta remesas
10. Grupos de venta

11.

Grupos de compra

12. Rappels

13. Promociones

14. Centros administrativos AAPP

15. Video tutorial: Alta de promociones

UNIDAD DIDACTICA 6. ALMACEN

nhwn=

Movimientos de almacén

Regularizacién de almacenes

Sistema simplificado de entradas de almacén
Historico de movimientos

Trazabilidad

UNIDAD DIDACTICA 7. COMPRAS

N WD =

Compras

Pedidos a proveedores

Albaranes de proveedores

Facturas de proveedores

Facturas rectificativas de proveedores
Recibos de proveedores

Pagosy devoluciones

Video tutorial: Albardn de proveedory factura

UNIDAD DIDACTICA 8. FABRICA

1
2
3

. Tablas de Produccion
. Ordenes de Produccion
. Partes de personal

UNIDAD DIDACTICA 9. VENTAS |

Nouvkrwbh =

Presupuesto

Pedidos

Albaranes a clientes

Facturas a clientes

Facturas rectificativas

Abonos a clientes

Video tutorial: Albaran a cliente y factura

UNIDAD DIDACTICA 10. VENTAS ||

1
2
3
4

. Plantillas

. Liquidaciones

. Recibos

. Cobros y devoluciones
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7.
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Remesas
Enlace Banca electrénica
Gestién de garantias

UNIDAD DIDACTICA 11. TPV

AW =

TPV

Facturas simplificadas
Movimiento de caja
Cierrey arqueo
Histoérico de cierres

UNIDAD DIDACTICA 12. INFORMES

PN =

Informes

Estadisticas e Informes
Estadisticas e Informes Estandar
Gréficos

UNIDAD DIDACTICA 13. UTILIDADES
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VN h~WN =

Mend utilidades

Utilidades

Avisos de copia de seguridad
Gestién del conocimiento
Control de llamadas

Inicio

Agenda

Programa de mejora
Ventana

Ayuda
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

TeléfFonos de contacto

Q +34958 050207

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@ineaf.es

@ www.ineaf.es

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h
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