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SOMOS INEAF

INEAF es una institución especializada en formación online fiscal y jurídica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catálogo formativo en constante actualización nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificación que se dirige a
la formación de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posición en este.
Para ello, empleamos programas formativos prácticos y flexibles con los que los estudiantes podrán
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formación que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La  empresa  INEAF  ha  conseguido  el  reconocimiento  de  diferentes  rankings  a  nivel  nacional  e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, así como un modelo de formación en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad de la institución, el perfil de los profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso en Facturaplus

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación

Titulación expedida por el Instituto Europeo de Asesoría Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto
Europeo de Estudios Empresariales (INESEM) “Enseñanza no oficial y no conducente a la obtención de
un título con carácter oficial o certificado de profesionalidad.”

Descripción
El Curso en Facturaplus se presenta como una oportunidad única en un sector en constante evolución
y con una creciente demanda laboral. La gestión adecuada de la facturación y el control financiero son
esenciales para cualquier empresa, y dominar herramientas como Facturaplus se ha vuelto
indispensable para los profesionales que buscan destacar en el ámbito administrativo y contable. Este
curso te proporcionará las habilidades necesarias para configurar y gestionar empresas, tablas
maestras y auxiliares, así como para llevar un control exhaustivo de compras, ventas y almacén. Al
finalizar, estarás preparado para generar informes precisos y utilizar el TPV de manera eficiente.
Participar en este curso no solo enriquecerá tu currículum, sino que también te permitirá adaptarte a
las exigencias del mercado laboral actual, caracterizado por su dinamismo y competitividad. ¡No te
pierdas esta oportunidad de impulsar tu carrera profesional!

Objetivos

Comprender la configuración de Facturaplus para optimizar su uso en la gestión empresarial.
Identificar y gestionar la información de la empresa dentro de la aplicación de Facturaplus.
Crear y modificar tablas maestras para una correcta organización de datos en Facturaplus.
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Utilizar las tablas generales para mejorar la gestión de procesos administrativos y contables.
Administrar tablas auxiliares para facilitar el registro de operaciones en Facturaplus.
Manejar el módulo de almacén para optimizar la gestión de inventarios y existencias.
Generar informes útiles que permitan una toma de decisiones informada en la empresa.

A quién va dirigido
El Curso en Facturaplus está diseñado para profesionales y titulados del sector que deseen ampliar sus
conocimientos en la gestión empresarial. Este curso ofrece una formación práctica y accesible, ideal
para quienes buscan familiarizarse con la configuración del programa, la gestión de compras y ventas,
así como la elaboración de informes y utilidades del software. La formación se adapta a las
necesidades de quienes quieren actualizarse en este ámbito.

Para qué te prepara
El Curso en Facturaplus te prepara para gestionar de manera eficiente la contabilidad y la
administración de tu empresa. Aprenderás a configurar el software, manejar tablas maestras y
generales, y gestionar procesos de compras y ventas. Al finalizar, podrás generar informes precisos y
optimizar la gestión del almacén, mejorando así la toma de decisiones. Este curso es ideal para
profesionales que desean actualizar sus conocimientos y mejorar su desempeño en el sector, logrando
un mayor control y organización en sus tareas diarias.

Salidas laborales
- Gestor administrativo en empresas que utilizan Facturaplus. - Analista de datos financieros,
optimizando informes y estadísticas. - Especialista en gestión de almacenes, controlando inventarios y
compras. - Asesor en ventas, utilizando herramientas de TPV para mejorar la atención al cliente. -
Consultor en implementación de software de gestión empresarial. - Responsable de facturación y
cobros en empresas de diversos sectores.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. FACTURAPLUS: CONFIGURACIÓN

Acceso a Facturaplus. Navegación1.
Menú2.
Copias de seguridad3.
Organización de ficheros4.
Asistente de configuración5.
Perfiles de usuarios6.
Personalización7.
Documentos8.
Configuración de campos libres9.
Plantilla SEPA10.
Modelos de códigos de barras11.
Configuración TPV12.
Tipos de terminales13.
Captura de facturas simplificadas14.
Configuración de correo15.
Ofimática16.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EMPRESA

Fecha de trabajo1.
Empresas2.
Cajas3.
Salir4.
Video tutorial: Creación de Empresa5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TABLAS MAESTRAS

Clientes1.
Agentes2.
Proveedores3.
Transportistas4.
Almacenes5.
Artículos6.
Vídeo tutorial: Alta de clientes, proveedores y artículos7.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TABLAS GENERALES

Divisas1.
Bancos2.
Tipos de IVA3.
Provincias4.
Zonas5.
Países6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 5. TABLAS AUXILIARES

Formas de pago1.
Propiedades de artículos2.
Familias3.
Categorías4.
Marcas5.
Grupos de clientes6.
Departamentos7.
Tipos de llamadas8.
Cuenta remesas9.
Grupos de venta10.
Grupos de compra11.
Rappels12.
Promociones13.
Centros administrativos AAPP14.
Video tutorial: Alta de promociones15.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. ALMACÉN

Movimientos de almacén1.
Regularización de almacenes2.
Sistema simplificado de entradas de almacén3.
Histórico de movimientos4.
Trazabilidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. COMPRAS

Compras1.
Pedidos a proveedores2.
Albaranes de proveedores3.
Facturas de proveedores4.
Facturas rectificativas de proveedores5.
Recibos de proveedores6.
Pagos y devoluciones7.
Video tutorial: Albarán de proveedor y factura8.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. FÁBRICA

Tablas de Producción1.
Órdenes de Producción2.
Partes de personal3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. VENTAS I

Presupuesto1.
Pedidos2.
Albaranes a clientes3.
Facturas a clientes4.
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Facturas rectificativas5.
Abonos a clientes6.
Video tutorial: Albarán a cliente y factura7.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. VENTAS II

Plantillas1.
Liquidaciones2.
Recibos3.
Cobros y devoluciones4.
Remesas5.
Enlace Banca electrónica6.
Gestión de garantías7.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. TPV

TPV1.
Facturas simplificadas2.
Movimiento de caja3.
Cierre y arqueo4.
Histórico de cierres5.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. INFORMES

Informes1.
Estadísticas e Informes2.
Estadísticas e Informes Estándar3.
Gráficos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 13. UTILIDADES

Menú utilidades1.
Utilidades2.
Avisos de copia de seguridad3.
Gestión del conocimiento4.
Control de llamadas5.
Inicio6.
Agenda7.
Programa de mejora8.
Ventana9.
Ayuda10.

https://www.ineaf.es/Curso-Practico-Facturaplus


INEAF BUSINESS SCHOOL

Solicita información sin compromiso

Teléfonos de contacto

+34 958 050 207

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@ineaf.es

www.ineaf.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h
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