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SOMOS INEAF

INEAF es una institucion especializada en formacion online fiscal y juridica. El primer nivel de nuestro
claustro y un catalogo formativo en constante actualizaciéon nos hacen convertirnos en una de las
principales instituciones online del sector.

Los profesionales en activo y recién graduados reciben de INEAF una alta cualificacion que se dirige a
la formacién de especialistas que se integren en el mercado laboral o mejoren su posiciéon en este.
Para ello, empleamos programas formativos practicos y flexibles con los que los estudiantes podran
compaginar el estudio con su vida personal y profesional. Un modelo de formacién que otorga todo el
protagonismo al estudiante.
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RANKINGS DE INEAF

La empresa INEAF ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e
internacional, gracias a sus programas formativos y flexibles, asi como un modelo de formacién en el
que el alumno es el protagonista.

Para la elaboracién de estos rankings, se emplean indicadores como la reputacién online y offline, la
calidad de la institucién, el perfil de los profesionales.
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BY EDUCA EDTECH

INEAF es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacién y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.

<~ EDUCAEDTECH

Group
ONLINE EDUCATION
'} EUROINNOVA @ inesem 9 INEAF
@‘U NNNNNNNNN ONAL ONLINE EDU! CATION = sc; BUS'NESS SCHOOL
EDU
(& “nesalud

(. EDUCA & educaopen 9Educa.Pro

business school W tech school

°ceupe O ESIBE &5 JCAPMAN

European Business School testing solutions

] . Structurali
W UDAVINCI » Sructyratia

INEAF

BUSINESS SCHOOL



https://www.ineaf.es/Curso-Gestion-Despachos-Abogados-Consultoras

METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la
Al en los procesos de e-learning, a traves de modelos predictivos altamente personalizados,
derivados del estudio de necesidades detectadas en la interaccion del alumnado con sus
entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacion de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnologico e investigacion.

1. Flexibilidad

Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacion
trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de
seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

4. Acompanamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista
en su area de conocimiento, que aboga por la calidad educativa
adaptando los procesos a las necesidades del mercado laboral.

5. Innovacioén

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucion impulsados por
la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INEAF

1. Nuestra Experiencia

v/ Mas de 18 afios de experiencia
v/ Mas de 300.000 alumnos ya se han

formado en nuestras aulas virtuales

v/ 25% de alumnos internacionales.
v 97% de satisfaccion

v/ 100% lo recomiendan.

v/ Mas de la mitad ha vuelto a estudiar

v/ Alumnos de los 5 continentes
en INEAF.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, INEAF cuenta con un equipo humano formado por mas de 400
profesionales. Nuestro personal se encuentra solidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en la atencion al alumnado.

3 » Nuestra Metodologia

_ 100% ONLINE APRENDIZAJE
E Estudia cuando y desde donde m Pretendemos que los nuevos
4L quieras. Accede al campus vir- conocimientos se incorporen de forma

tual desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva

— EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
[_rgw | INEAF cuenta con un equipo de %FB] Acompanamiento por parte del
~MM equipo de tutorizacion durante toda

profesionales que haran de tu estudio

una experiencia de alta calidad educativa. tu experiencia como estudiante
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4. calidad AENOR

v/ Somos Agencia de Colaboracién N°99000000169 autorizada por el Ministerio

de Empleo y Seguridad Social.
v/ Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.
v/ Nuestros procesos de ensefnanza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

POl o
S5

DELACALIDAD AMBIENTAL :. IQNE I
.

1509001 15014001 * LTD

5. Confianza

Contamos con el sello de Confianza Online y ( O

colaboramos con la Universidades mas prestigiosas,
Administraciones Publicas y Empresas Software a CONFIANZA
F

nivel Nacional e Internacional. SNLIN

6. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansion Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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FINANCIACION Y BECAS

Financia tu cursos o master y disfruta de las becas disponibles. iContacta con nuestro equipo
experto para saber cual se adapta mas a tu perfil!

o, Beca o, Beca
257% aLumni 207 DESEMPLEO
o, Beca o Beca
154 EMPRENDE 15-4!r RECOMIENDA
o, Beca o, Beca
157% cruro 207 ramiLia
NUMEROSA
o, Beca o, Beca
20-4 DIVERSIDAD 2044'r PARA PROFESIONALES,
FUNCIONAL SANITARIOS,
COLEGIADOS/AS

Solicitar informacion
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:
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Curso Experto en Direccién y Gestién de Despachos de Abogados y
Consultoras

DURACION
® 750 horas

MODALIDAD
EEAN | oNuNE

ACOMPANAMIENTO

%,8,62 PERSONALIZADO

Titulaciéon

Titulacién propia Curso Experto en Direccién y Gestién de Despachos de Abogados y Consultoras
expedida por el Instituto Europeo de Asesoria Fiscal (INEAF), avalada por el Instituto Europeo de
Estudios Empresariales (INESEM)

Descripcién

La numerosa normativa que se viene implantando en nuestro pais ha hecho que todo profesional del
sector legal deba adaptarse a las nuevas tecnologias y aplicaciones web. De aqui, que toda la
formaciéon en empresa, proteccion de datos, legaltech, prevencion de blanqueo de capitales y demas
contenidos de este curso, hardn que su Despacho de Abogados se posicione de gran modo en el
mercado, dando un asesoramiento especializado acorde a la era digital.

Objetivos

Conocer las obligaciones generales de un Despacho de Abogados.

Gestioén integral y actualizada de la organizacion de un Despacho de Abogados.

Entender las implicaciones legales de un despacho de abogados en materia de Prevencién de
Blanqueo de Capitales y Proteccién de datos personales.

Reconocer cuando los profesionales del sector juridico actan como responsable de tratamiento
o encargados de tratamiento. Conociendo la previsiones de la nueva normativa en materia de

INEAF
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proteccion de datos.

¢ Establecer los procedimientos y protocolos digitales de un despacho de abogados. Organizacién
de clientes, estrategia CRM, facturacion, software adaptado, etc.

¢ Dotar al alumnado de una visién general de las areas de gestion de un despacho de abogados.

A quién va dirigido

Dirigido a profesionales del sector juridico, en todas sus facetas, despachos de abogados, asesorias,
consultores legales, etc. que estén interesados en una formacion especializada y actual en materia de
Proteccién de Datos, Prevencién de Blanqueo de Capitales, Tecnologia en el sector legal y formacion
empresarial general.

Para qué te prepara

El Curso Experto en Direcciéon y Gestion de Despachos de Abogados y Consultoras + Titulacion
Universitaria le actualizard en materia de proteccion de datos y servicios de la sociedad de la
informacién. Complementariamente, este Curso le preparara para la fFormacién y gestion integral en
las materias mas actuales del sector, adquiriendo los conocimientos clave en técnicas de gestiony
organizacion empresarial, gestion en la fFacturacion de un despacho, etc. De tal fForma que la permita
conocer y aprender todos los elementos que integran la direccién estratégica de un despacho de
abogados.

Salidas laborales

Abogados, Juristas, Consultores Juridicos que deseen crear o mejorar la gestion integral de un
despacho de abogados. De igual manera, este curso ird encaminado a Delegados de Proteccién de
Datos, Responsables y Encargados de Tratamiento, o cualquier otro profesional del derecho que
desee tener una formacién encaminada a tener una visién general de la organizacion empresarial de
un despacho de abogados.

INEAF
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TEMARIO

MODULO 1. DIRECCION ESTRATEGICA DE LA EMPRESA, TECNICAS DE GESTION Y ORGANIZACION
EMPRESARIAL, MARKETING, RR.HH Y LIDERAZGO

UNIDAD DIDACTICA 1. EMPRESA, ORGANIZACION Y LIDERAZGO

1. Las PYMES como organizaciones.
2. Liderazgo.
3. Un nuevo talante en la Direccién.

UNIDAD DIDACTICA 2. EL PLAN DE EMPRESA I. LA ELABORACION DE UN ESTUDIO DE MERCADO

Introduccion.

Utilidad del Plan de Empresa.

La Introduccién del Plan de Empresa.
Descripcién del negocio. Productos o servicios.
Estudio de mercado.

AN =

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PLAN DE EMPRESA Il. PLANIFICACION EMPRESARIAL EN LAS AREAS DE
GESTION COMERCIAL, MARKETING Y PRODUCCION

1. Plan de Marketing.
2. Plan de Produccion.

UNIDAD DIDACTICA 4. EL PLAN DE EMPRESA IIl. PLANIFICACION Y GESTION DE INFRAESTRUCTURA,
RR.HH. Y RECURSOS FINANCIEROS

Infraestructuras.

Recursos Humanos.

Plan Financiero.

Valoracién del riesgo. Valoracién del proyecto.
Estructura legal. Forma juridica.

uhwn =

MODULO 2. DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS
UNIDAD FORMATIVA 1. NORMATIVA GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
UNIDAD DIDACTICA 1. PROTECCION DE DATOS: CONTEXTO NORMATIVO

Normativa General de Proteccién de Datos

Privacidad y proteccion de datos en el panorama internacional
La Proteccién de Datos en Europa

La Proteccién de Datos en Espana

Estdndares y buenas practicas

kN =

UNIDAD DIDACTICA 2. REGLAMENTO EUROPEO DE PROTECCION DE DATOS (RGPD) Y LA LEY
ORGANICA 3/2018, DE 5 DICIEMBRE, DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y GARANTIA DE LOS

INEAF
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DERECHOS DIGITALES (LOPDGDD). FUNDAMENTOS

AN =

El Reglamento UE 2016/679

Ambito de aplicacién del RGPD
Definiciones

Sujetos obligados

Ejercicio Resuelto. Ambito de Aplicacién

UNIDAD DIDACTICA 3. PRINCIPIOS DE LA PROTECCION DE DATOS

ounhkhwnNn-=

El binomio derecho/deber en la proteccién de datos
Licitud del tratamiento de los datos

Lealtad y transparencia

Finalidad del tratamiento de los datos: la limitacion
Minimizacién de datos

Exactitud y Conservacion de los datos personales

UNIDAD DIDACTICA 4. LEGITIMACION PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN EL
RGPD Y LA LOPDGDD

1.
2.

w

0N A

El consentimiento del interesado en la proteccién de datos personales

El consentimiento: otorgamiento y revocacion

El consentimiento informado: finalidad, transparencia, conservacion, informacién y deber de
comunicacion al interesado

Eliminacién del Consentimiento tacito en el RGPD

Consentimiento de los nifos

Categorias especiales de datos

Datos relativos a infracciones y condenas penales

Tratamiento que no requiere identificacion

Bases juridicas distintas del consentimiento

UNIDAD DIDACTICA 5. DERECHOS DE LOS CIUDADANOS EN LA PROTECCION DE SUS DATOS
PERSONALES

-_—

VYN RAWDN =

Derechos de las personas respecto a sus Datos Personales
Transparencia e Informacion

Acceso, Rectificacién, Supresion (Olvido)

Oposicién

Decisiones individuales automatizadas

Portabilidad de los Datos

Limitacion del tratamiento

Excepciones a los derechos

Casos especificos

Ejercicio resuelto. Ejercicio de Derechos por los Ciudadanos

UNIDAD DIDACTICA 6. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL: MEDIDAS DE
CUMPLIMIENTO EN EL RGPD Y LA LOPDGDD

1.

Las politicas de Proteccién de Datos

INEAF
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2.

3.
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Posicién juridica de los intervinientes. Responsables, corresponsables, Encargados,
subencargado del Tratamiento y sus representantes. Relaciones entre ellos y formalizaciéon
El Registro de Actividades de Tratamiento: identificacién y clasificacién del tratamiento de datos

UNIDAD DIDACTICA 7. LA RESPONSABILIDAD PROACTIVA

1.
2.

w

Nowv s

El Principio de Responsabilidad Proactiva

Privacidad desde el Disefo y por Defecto. Principios fundamentales

Evaluacién de Impacto relativa a la Proteccién de Datos (EIPD) y consulta previa. Los
Tratamientos de Alto Riesgo

Seguridad de los datos personales. Seguridad técnica y organizativa

Las Violaciones de la Seguridad. Notificacion de Violaciones de Seguridad

El Delegado de Proteccion de Datos (DPD). Marco normativo

Cédigos de conductay certificaciones

UNIDAD DIDACTICA 8. EL DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS (DPD, DPO O DATA PRIVACY
OFFICER) EN EL RGPD Y LA LOPDGDD

1.
2.

~

El Delegado de Proteccién de Datos (DPD)
Designacion. Proceso de toma de decision. Formalidades en el nombramiento, renovaciény
cese. Analisis de conflicto de intereses

. Ejercicio de funciones: Obligaciones y responsabilidades. Independencia. Identificaciéon y reporte

a direccién
ELDPD en el desarrollo de Sistemas de Informacién

. Procedimientos. Colaboracién, autorizaciones previas, relacion con los interesados y gestion de

reclamaciones
Comunicacion con la Autoridad de Proteccion de Datos

. Competencia profesional. Negociacién. Comunicacién. Presupuestos
. Capacitacién y Desempeno del DPO: Formacion, Habilidades personales, Trabajo en equipo,

Liderazgo, Gestion de equipos

UNIDAD DIDACTICA 9. TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE DATOS EN EL RGPD Y LA LOPDGDD

Voo N A WN =

El Movimiento Internacional de Datos

El sistema de decisiones de adecuacién

Transferencias mediante garantias adecuadas

Normas Corporativas Vinculantes

Excepciones

Autorizacion de la autoridad de control

Suspensiéon temporal

Clausulas contractuales

Ejercicio resuelto: Transferencias internacionales de datos

UNIDAD DIDACTICA 10. LAS AUTORIDADES DE CONTROL EN EL RGPD Y LA LOPDGDD

A WN =

Autoridades de Control: Aproximacién
Potestades

Régimen Sancionador

Comité Europeo de Proteccion de Datos (CEPD)

INEAF
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5.
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Procedimientos seguidos por la AEPD

6. La Tutela Jurisdiccional

7.

El Derecho de Indemnizacién

UNIDAD DIDACTICA 11. DIRECTRICES DE INTERPRETACION DEL RGPD

1.
2.
3.

Grupo Europeo de Proteccién de Datos del Articulo 29 (WP 29)
Opiniones del Comité Europeo de Proteccion de Datos (CEPD)
Criterios de Organos Jurisdiccionales

UNIDAD DIDACTICA 12. NORMATIVAS SECTORIALES AFECTADAS POR LA PROTECCION DE DATOS

NounbkhwnNn=

Normativas sectoriales sobre Proteccién de Datos
Sanitaria, Farmacéutica, Investigacién

Proteccion de los menores

Solvencia Patrimonial

Telecomunicaciones

Videovigilancia

Seguros, Publicidad y otros

UNIDAD DIDACTICA 13. NORMATIVA ESPANOLA CON IMPLICACIONES EN PROTECCION DE DATOS

1.

Aproximacion a la normativa estatal con implicaciones en Proteccion de Datos

2. LSSI, Ley 34/2002, de 11 de julio, de Servicios de la Sociedad de la Informaciéon y de Comercio

3.
4.
5.

Electrénico

LGT, Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones
Ley Firma-e, Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrénica
Otras normas de interés

UNIDAD DIDACTICA 14. NORMATIVA EUROPEA CON IMPLICACIONES EN PROTECCION DE DATOS

1.
2.

3.
4.

Normas de Proteccién de Datos de la UE

Directiva e-Privacy: Directiva 2002/58/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de julio
de 2002

Directiva 2009/136/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 25 de noviembre de 2009
Directiva (UE) 2016/680 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016

UNIDAD FORMATIVA 2. RESPONSABILIDAD ACTIVA

UNIDAD DIDACTICA 1. ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS DE LOS TRATAMIENTOS DE DATOS
PERSONALES

1.
2.

Introduccién. Marco general de la Evaluaciéon y Gestién de Riesgos. Conceptos generales
Evaluacién de Riesgos. Inventario y valoracién de activos. Inventario y valoracién de amenazas.
Salvaguardas existentes y valoracion de su proteccién. Riesgo resultante

. Gestién de Riesgos. Conceptos. Implementacién. Seleccién y asignaciéon de salvaguardas a

amenazas. Valoracién de la proteccion. Riesgo residual, riesgo aceptable y riesgo asumible

UNIDAD DIDACTICA 2. METODOLOGIAS DE ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS

INEAF
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1. Metodologias de Andlisis y Gestion de riesgos
2. Incidencias y recuperacion
3. Principales metodologias

UNIDAD DIDACTICA 3. PROGRAMA DE CUMPLIMIENTO DE PROTECCION DE DATOS Y SEGURIDAD EN
UNA ORGANIZACION

1. Eldisefoy la Implantacién del Programa de Proteccion de Datos en el contexto de la
organizacion

2. Objetivos del Programa de Cumplimiento

3. Accountability: La Trazabilidad del Modelo de Cumplimiento

UNIDAD DIDACTICA 4. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

1. Marco normativo. Esquema Nacional de Seqguridad y directiva NIS: Directiva (UE) 2016/1148
relativa a las medidas destinadas a garantizar un elevado nivel comdn de seguridad de las redes
y sistemas de informacién en la Unién. Ambito de aplicacién, objetivos, elementos principales,
principios basicos y requisitos minimos

2. Ciberseguridad y gobierno de la seguridad de la informacién. Generalidades, Mision, gobierno
efectivo de la Seguridad de la informacion (SI). Conceptos de Sl. Alcance. Métricas del gobierno
de la SI. Estado de la SI. Estrategia de la SI

3. Puesta en practica de la seguridad de la informacién. Seguridad desde el diseifo y por defecto. El
ciclo de vida de los Sistemas de Informacion. Integracién de la seguridad y la privacidad en el
ciclo de vida. El control de calidad de los SI

UNIDAD DIDACTICA 5. EVALUACION DE IMPACTO DE PROTECCION DE DATOS “EIPD”

1. Introduccién y fundamentos de las EIPD: Origen, concepto y caracteristicas de las EIPD. Alcance
y necesidad. Estandares

2. Realizacién de una Evaluacion de Impacto. Aspectos preparatorios y organizativos, analisis de la
necesidad de llevar a cabo la evaluacién y consultas previas

UNIDAD FORMATIVA 3. TECNICAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA DE
PROTECCION DE DATOS

UNIDAD DIDACTICA 1. LA AUDITORIA DE PROTECCION DE DATOS

1. La Auditoria de Proteccién de Datos

2. El Proceso de Auditoria. Cuestiones generales y aproximacion a la Auditoria. Caracteristicas
basicas de la Auditoria

3. Elaboraciéon del Informe de Auditoria. Aspectos basicos e importancia del Informe de Auditoria

4. Ejecuciény seguimiento de Acciones Correctoras

UNIDAD DIDACTICA 2. AUDITORIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

1. La funcién de la Auditoria en los Sistemas de Informacion. Conceptos basicos. Estandares y
Directrices de Auditoria de SI

2. Controlinternoy mejora continua. Buenas practicas. Integracion de la auditoria de proteccion de
datos en la auditoria de SI

3. Planificacion, ejecucién y seguimiento
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UNIDAD DIDACTICA 3. LA GESTION DE LA SEGURIDAD DE LOS TRATAMIENTOS

1. Esquema Nacional de Seguridad, ISO/IEC 27001:2013 (Actualizacién a la norma UNE-EN ISO/IEC
27001:2017 Requisitos de sistemas de Gestién de Seguridad de la Informacién, SGSI)

2. Gestioén de la Seguridad de los Activos. Seguridad légica y en los procedimientos. Seguridad
aplicada alas Tly a la documentacién

3. Recuperacién de desastres y continuidad del Negocio. Proteccién de activos técnicos y
documentales. Planificacién y gestién de la Recuperacién de Desastres

UNIDAD DIDACTICA 4. OTROS CONOCIMIENTOS

El Cloud Computing

Los Smartphones

Internet de las cosas (IoT)

Big Data y elaboraciéon de perfiles
Redes sociales

Tecnologias de seguimiento de usuario
Blockchain y ultimas tecnologias

Nouvkrwbh =

MODULO 3. PROTECCION DE DATOS PARA DESPACHOS, ABOGADOS Y PROFESIONALES DEL SECTOR
JURIDICO

UNIDAD DIDACTICA 1. DESPACHOS, ABOGADOS Y PROFESIONALES COMO RESPONSABLES O
ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO

1. Cuestiones generales: RGPD, Despachos, Abogados y profesionales
1. - Novedades introducidas por el RGPD
. Las politicas de proteccién de Datos
1. - Principios relativos al tratamiento de datos
2. - Disefno del tratamiento
3. - Intervinientes en el tratamiento de datos
. Legitimacion del tratamiento: Profesionales del Sector juridico como Responsable o encargado
del tratamiento
1. - Profesionales del Sector juridico como Responsable o encargado del tratamiento
. Delegado de Proteccién de Datos (DPD). Marco normativo
1. - Conocimiento y designacion
2. - Funciones del Delegado de Proteccién de datos.
3. - Responsabilidad y conflictO
4. - DPD externo o interno
5. - Checklist de cumplimiento normativo
5. Tratamiento de los datos en el proceso y en el juiciO
1. - Acceso a las grabaciones de los actos judiciales por los clientes
. Secreto profesional y confidencialidad
1. - Limites a la comunicacion de datos que impone el secreto profesional

N

w

N

)

UNIDAD DIDACTICA 2. RESPONSABILIDAD ACTIVA EN DESPACHOS, ABOGADOS Y PROFESIONALES
DEL SECTOR JURIDICO

1. El principio de Responsabilidad Proactiva
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. Privacidad desde el Diseno y por Defecto. Principios fundamentales
. Andlisis de riesgo en los Despachos de abogados y Procuradores

1. - Aspectos generales del analisis de riesgos
2. - Gestion de las amenazas y del riesgo
3. - Riesgos en el despacho profesional

. Evaluacion de Impacto relativa a la Proteccién de Datos (EIPD) y consulta previa. Los

tratamientos de alto riesgo
1. - Contenido de la Evaluacion de impacto

. Seguridad de los datos personales. Seguridad técnica y organizativa
. Brechas de seguridad en el Despacho de Abogados. Violaciones de seguridad

1. - Fuga de informacién

2. - Origen y motivos

3. - Causasy formas de prevenirlas

4. - Mitigar la fuga de informacioén. El principio del minimo privilegio
5. - Gestion de la fuga de informacién

. Registro de actividades de tratamiento: Identificacién y clasificacion del tratamiento de datos

1. - Obligaciones
2. - Campos que componen el registro de actividades de tratamiento
3. - Exenciones

. Cédigos de conductay certificaciones

1. - Contenido de los cédigos de conducta
2. - Incentivos de los cdédigos de conducta

UNIDAD DIDACTICA 3. LOS DESPACHOS DE PROFESIONALES DEL SECTOR JURIDICO: CUESTIONES
RELEVANTES EN SU FUNCIONAMIENTO

1.

w N

4.

6.

7

Paginas web y cookies

1. - Comunicaciones comerciales electrénicas

2. - Dispositivos de almacenamiento y recuperacién de datos
Comunicaciones electrénicas entre profesionales del Sector Juridico y clientes
El cloud computing

1. - Tipos de cloud computing

2. - Portabilidad de la informacién

3. - Garantias contractuales

4. - Riesgo de la computacién en la nube

5. - Estrategia para el cliente de servicios de Cloud Computing
Publicacién de sentencias en internet

1. - Centro de documentacién Judicial del CGPJ (CENDOJ)

2. - Informes de la AEPD

3. - Difusién de sentencias por un particular
Tratamiento de datos derivados de la aplicacién de la Ley de Prevencién del Blanqueo de
Capitales

1. - Comunicaciéon al SEPBLAC

2. - Obligaciones de control interno
Cesién de Datos a la Agencia Tributaria (AEAT)

1. -Informes de la AEPD
Colegios Profesionales: publicacién de datos de los colegiados

1. - Publicacién en ventanilla Gnica
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UNIDAD DIDACTICA 4. MODELOS HABITUALES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL RGPD

Modelo de contrato de encargo con cldusula informativa
Modelos para el uso y la navegacién en paginas web
Modelo de acuerdo de encargo de tratamiento
Modelos para el ejercicio de derechos
1. - Modelo ejercicio del derecho de acceso
2. - Modelo ejercicio del derecho de oposicién
3. - Modelo ejercicio del derecho de rectificacion
4. - Modelo ejercicio del derecho de supresién "derecho al olvido"
5. - Modelo ejercicio del derecho de limitacién del tratamiento
6. - Modelo ejercicio derecho de portabilidad
7. - Modelo ejercicio derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas
5. Modelos de respuesta para el ejercicio de derechos
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

PN =

- Modelo de respuesta para el ejercicio del derecho de acceso
- Modelo de respuesta para el ejercicio del derecho de oposicién
- Modelo de respuesta para el ejercicio del derecho de rectificacién
- Modelo de respuesta para el ejercicio del derecho de supresién "derecho al olvido"
- Modelo de respuesta para el ejercicio derecho de limitacion del tratamiento
- Modelo de respuesta para el ejercicio derecho de portabilidad
- Modelo de respuesta para el ejercicio derecho a no ser objeto de decisiones individuales
automatizadas
8. - Modelo de respuesta requiriendo al afectado para que aporte documentacién o subsane
defectos en la solicitud

MODULO 4. SERVICIOS LEGALTECH
UNIDAD DIDACTICA 1. Necesidades del Sector Legal

1. La legislacion espanola reguladora de la actividad debido a la apariciéon de necesidades
determinadas del sector
2. Elsurgimiento de los bufetes online: necesidades legislativas
1. - El ciberespacio
3. Grado de proteccion exigido legalmente
1. - Legislacién correspondiente

UNIDAD DIDACTICA 2. Ideas de Negocio. Business Idea

N

. La generacion de ideas de negocio
. Eleccion de una estrategia de negocio viable
1. - Estudio de viabilidad
2. - Tipos de viabilidad
3. Focalizacion de la atencién en un tipo de negocio concreto
- Identificacién de barreras de entrada
Business plan. El plan de negocio
. Lainnovacién en el desarrollo de proyectos
1. - Laimportancia de la innovacién en los negocios
2. -Lainnovacién en el desarrollo de proyectos legaltech: ciberabogado

N

s
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UNIDAD DIDACTICA 3. Ventajas de estos Proyectos para Profesionales y Clientes

1. Requisitos para el éxito de los proyectos Legaltech: el despacho virtual

1. - Puntos clave para el éxito o fracaso del proyecto

2. - Definicion de la misién del proyecto Legaltech para garantizar el éxito
2. Ventajas de los proyectos Legaltech para los profesionales

1. - Tipos de ventajas
3. Ventajas de los proyectos Legaltech para los clientes

1. - Tipos de ventajas

UNIDAD DIDACTICA 4. Proteccién Juridica del Software

1. El software de los proyectos Legaltech y su proteccién a nivel legal
2. Derecho de autor

1. - Derechos protegidos

2. - Limitaciones de los derechos

3. - Vigencia, propiedad, ejercicio y cesion del derecho de autor
3. Patentes

1. - Fundamentos juridicos de las patentes

2. - Fundamentos econémicos de las patentes
4. LCD (Competencia desleal)

1. - Modelos teéricos de competencia

2. -Tiposy acciones de competencia desleal

UNIDAD DIDACTICA 5. Proteccién Juridica de las Bases de Datos

1. Las bases de datos
1. - Tiposy caracteristicas
2. - Estructura de una base de datos
3. - Funciones
4. - Organizacién
2. Regulacién normativa de la proteccién juridica de las bases de datos
1. - Derecho de autor
2. - Derecho “sui generis”

UNIDAD DIDACTICA 6. Cloud Computing

1. Origenes del cloud computing
2. Cloud computing: aspectos generales
1. - Definicién de cloud computing
3. Caracteristicas del cloud computing
4. Lanubey los negocios
1. - Beneficios especificos
5. Modelos bésicos en la nube

UNIDAD DIDACTICA 7. Big Data

1. ;(Qué es Big Data?
1. - ¢(Por qué se genera tanta informacion?
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2. - La era de las grandes cantidades de informacién: historia del big data
2. Laimportancia de almacenary extraer informacion

1. - Herramientas y tecnologias para manejo de Big Data
3. Reglas para los Big Data
4. Big Data enfocado a los negocios

MODULO 5. SOFTWARE JURIDICO: GESTION DE CLIENTES, CASOS Y FACTURACION

UNIDAD DIDACTICA 1. oftware para el sector juridico: Soluciones de gestién integral para Despachos,
Empresas y Entidades del sector Juridico - Legal

1. Aspectos principales del software
2. Conceptualizaciony areas del software para el sector juridico
3. Caracteristicas del software para el sector juridico

UNIDAD DIDACTICA 2. Servicios online para el sector juridico - legal

1. Tecnologiay mundo juridico

2. Valor anadido de los servicios

3. Servicios online especificos

4. Servicios multidisciplinares

5. Cliente online de servicios legales

UNIDAD DIDACTICA 3. Gestion de clientes

1. Gestion de clientes en servicios online del sector juridico
2. Gestion de clientes con la estrategia CRM

. - Objetivo y beneficios de una estrategia CRM

2. - Aplicaciones informaticas para CRM

3. - Errores en la estrategia CRM
4
5

-_—

. - Registros de informacion
. - Sistemas de informacién, gestién y comunicacion con clientes, operadores, empleados 'y
Administraciones
3. Atencién al cliente
4. Asistencia al cliente
5. Satisfaccién del cliente
6. Quejas, objecionesy reclamaciones
1. - Directrices en el tratamiento de quejas y objeciones
2. - ;Qué hacer ante el cliente?
3. -¢Qué no hacer ante el cliente?
4. - Actitud ante las quejas y reclamaciones
5. - Atencién telefénica en el tratamiento de quejas
7. Fidelizacion de clientes

UNIDAD DIDACTICA 4. Gestion de casos y expedientes juridicos

1. Introduccién a la gestion de casos
2. Areas de los diferentes casos
1. - Civil
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2. - Penal

3. - Mercantil

4. - Derecho de familia

5. - Administrativo

6. - Derecho Sucesorio

7. - Laboral y de la Seguridad Social
3. Por qué aceptar los casos

4. Errores en la gestién de casos

UNIDAD DIDACTICA 5. Facturacién. E-Factura

1. Introduccién a la factura electrénic

2. Factura ordinariay factura electrénica
3. Tipos de facturas

4. Requisitos de la factura

UNIDAD DIDACTICA 6. Tramites con las Administraciones Publicas

Relacion telemdtica entre la Administracién Pablica y la ciudadania
Uso de medios electrénicos
Sistema de Interconexién de Registros (SIR)
Practica de notificaciones
Consecuencias de la nueva regulacién
Formas de identificacion de los ciudadanos y de la administracién
El expediente electrénico
Notificaciones telematicas
1. - La direccién electrénica habilitada Gnica
2. - Suscripcién de procedimientos
3. - Consulta de procedimientos
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UNIDAD DIDACTICA 7. Contratos Informéticos

1. Contratos informaticos

2. Propiedades de contratos informaticos
3. Tipos de contratos informaticos

4. Cumplimiento de contratos informaticos

MODULO 6. TECNOLOGIA Y SECTOR LEGAL
UNIDAD DIDACTICA 1. Servicios de la Sociedad de la Informacion

1. Ley de Servicios de la Sociedad de la Informacién y de Comercio Electrénico (LSSI): Ley - de 11 de
Julio
1. - Objeto de la LSSI-CE
2. - Ambito de aplicacién de la LSSI-CE
3. - Obligaciones de los prestadores de servicios respecto a la ley
4. - Responsabilidad de los Prestadores de Servicios que realizan Copia Temporal de los
Datos Solicitados por los Usuarios
. - Responsabilidad de los Prestadores de Servicios de Alojamiento o Almacenamiento de

(9,
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Datos
6. - Responsabilidad de los Prestadores de Servicios que Faciliten Enlaces a Contenidos o
Instrumentos de BUsqueda
7. - Colaboracién ente los Prestadores de Servicios de Intermediacién
2. Régimen Sancionador
3. Principales Normas de Ordenacién del Comercio Electrénico

UNIDAD DIDACTICA 2. Administracién Electrénica |

El Derecho a la informacién: concepto y tipo de informacién administrativa
La Sociedad de la Informacién en la Administracién Publica

Actuaciones que responden a la modernizacion de la atencién en las Administraciones Publicas
Ventanilla Gnica

Portal de informacién Administrativa

Elaboracion y Actualizacién de Guias de Servicios

Teléfonos de informacién administrativa

Puntos de informacion administrativa

Medicién de la satisfaccion del ciudadano en la prestacién del servicio

10. Sistema de Quejasy Sugerencias

11. Medicion de la satisfacciéon del ciudadano

12. Laimplantacién de un registro telematico Unico

N A WN =
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UNIDAD DIDACTICA 3. Administracion Electrénica Il

1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas
2. Funcionamiento Electrénico del Sector Pablico
3. Sede Electrénicay Portal Internet
1. - Sele Electrénica
2. - Portal Internet
Sistema de identificacién de las Administraciones Publicas
Actuacion Administrativa Automatizada. Sistema de firma
Firma electrénica del personal al servicio de las Administraciones Publicas
Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacion
Aseguramiento e interoperabilidad de la firma electrénica
Archivo electrénico de documentos
Funcionamiento Electrénico de la Administraciéon. Herramientas Disponibles

VNN A
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UNIDAD DIDACTICA 4. Normativa sobre Telecomunicaciones

Normativa sobre Telecomunicaciones

Ley de 9 de mayo, General sobre Telecomunicaciones
Objeto y Ambito de Aplicacién

Objetivos y Principios de la Normativa

Servicios Publicos

AN =

UNIDAD DIDACTICA 5. Ciberseguridad y Cumplimiento Normativo |

1. Privacidad y seguridad de la informacion: marco legal y juridico
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1. - Normas sobre gestion de la seguridad de la informacion: familia de las normas ISO 27000
2. - Bases de datos: cloud computing
3. - Direcciones de correo electrénico
4. - Eluso de Cookies
2. Gestion de sistemas de seguridad de la informacién y ciberinteligencia: introduccién y conceptos
basicos
1. - ;Qué es la seguridad de la informaciéon?
2. -Importancia de la sequridad de la informacién
3. - Diseno, desarrollo e implantacion
3. Normativa esencial sobre el sistema de gestion de la sequridad de la informacién (SGSI)
1. - Estandares y Normas Internacionales sobre los SGSI
2. - Legislacion: leyes aplicables a los SGSI

UNIDAD DIDACTICA 6. Ciberseguridad y Cumplimiento Normativo Il

1. Politica de seguridad: Andlisis y gestién de riesgos
1. - Plan de implantacion del SGSI
2. - Andlisis de riesgos: Introduccién
3. - Gestion de riesgos
2. Auditoria de seguridad informatica
1. - Criterios generales
2. - Herramientas para la auditoria de sistemas
3. - Descripcion de los aspectos sobre cortafuegos en auditorias de sistemas de informacion
4. - Guias para la ejecucion de las distintas fases de la auditoria de sistemas de informacién

MODULO 7. PREVENCION DE BLANQUEO DE CAPITALES Y FINANCIACION DEL TERRORISMO
UNIDAD FORMATIVA 1. Introduccién al Blanqueo de Capitales
UNIDAD DIDACTICA 1. Introduccién al blanqueo de capitales

1. Antecedentes histéricos
2. Conceptos juridicos basicos
3. Legislacién aplicable: Ley 10/2010, de 28 de abril y Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo

UNIDAD DIDACTICA 2. Técnicas y Etapas del blanqueo de capitales

1. Lainvestigacion en el Blanqueo de Capitales
2. Paraisos fiscales

UNIDAD FORMATIVA 2. Obligaciones en la Prevencién del Blanqueo de Capitales
UNIDAD DIDACTICA 1. Sujetos Obligados a la prevencién del blanqueo de capitales

1. Sujetos obligados
2. Obligaciones
3. Conservacién de documentacién

UNIDAD DIDACTICA 2. Medidas de diligencia debida
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1. Medidas normales de diligencia debida
2. Medidas simplificadas de diligencia debida
3. Medidas reforzadas de diligencia debida

UNIDAD DIDACTICA 3. Medidas de control interno

Medidas de Control Interno: Politica de admisién y procedimientos
Nombramiento de Representante

Andlisis de riesgo

Manual de prevencién y procedimientos

Examen Externo

Formaciéon de Empleados

Confidencialidad

Sucursales y Filiales en Terceros Paises

N AWM=

UNIDAD DIDACTICA 4. Examen especial y comunicacién de operaciones

1. Obligaciones de informacion
2. Examen especial
3. Comunicaciones al Servicio Ejecutivo de Prevencion de Blanqueo de Capitales (SEPBLAC)

UNIDAD FORMATIVA 3. Obligaciones para sujetos de reducida dimensién
UNIDAD DIDACTICA 1. Obligaciones para sujetos obligados de reducida dimensién

1. Disposiciones del Reglamento de Prevencién de Blanqueo de Capitales: Real Decreto 304/2014,
de 5 de mayo

Obligaciones principales

Medidas de diligencia debida

Archivo de documentos

Obligaciones de control interno

Formacion

ok wnN

UNIDAD FORMATIVA 4. Cumplimiento de las obligaciones de Prevencion de Blanqueo de Capitalesy
Financiacién del terrorismo

UNIDAD DIDACTICA 1. Especialidades sectoriales

1. Profesiones juridicas (notarios, abogados y procuradores (Orden EHA/114/2008))
2. Entidades bancarias

3. Contablesy auditores

4. Agentes inmobiliarios

UNIDAD DIDACTICA 2. Régimen sancionador en el blanqueo de capitales

1. Infracciones y Sanciones muy graves
2. Infraccionesy Sanciones graves

3. Infracciones y Sanciones leves

4. Graduacioény prescripcion
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Solicita informacién sin compromiso

iMatricularme ya!

TeléfFonos de contacto

Q +34958 050207

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.° 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@ineaf.es

@ www.ineaf.es

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h
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